
Associagéo de Pais e Amigos dos Excepcionais
$501050 da Boa Vis a — APAE

Entidade Filantropica per te po indeterminado
Certificado Filantrépico n.9 254284/75 CNPJ. 44.832.426/0001-87

REGULAMENTO DE COMPRAS, ALIENACDES E C0 NTRATACOES DE BENS, OBRAS E SERVICOS PARA OS

GESTORES DAS ASSOCIACDES DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS.

Dispfie sobre o procedimento de compras,

aquisigfies e contratag6es de bens, obras 2

services para os gestores das APAES.

CAP 'TULO I
DAS DISPO$IC6ES GERAIS

Art. 19 Este ReguIamento tern por objetivo defi'lir os critérios e as condigfies a serem observadas

pelas Associagoes de Pais e Amigos dos Excepcionais em virtude das parcerias voluntérias que

envolvam ou nao a transferéncias de recursos fnanceiros, pactuadas com a Administragfio PL’Jblica

Direta ou lndireta, em regime de matua cooperagao, para a consecugéo de finalidades de

interesse pl'Jblico.

Art. 29. Aplica-se este regulamento na realizagao de compras e aquisigoes de quaisquer bens; na

contratagfio de quaisquer prestadores de senigo técnicos e técnicos especializados, inclusive

obras de engenharia, alienagfio e Iocagoes, destinadas ao atendimento das necessidades

estatutérias e operacionais da entidade e a quaq er dispéndiofinanceiro.

Art. 39. As contratagfies de bens e servigos feitas com o uso de recursos transferidos pela

administragao publica irfio observar os principios constitucionais previstos no caput do artigo 37 da

CF, praticando assim, através deste regulamento, as regras quanto a legalidade, a moralidade, a

boa-fé, a probidade, a impessoalidade, a econcmicidade, a eficiéncia, a isonomia, a publicidade,

a razoabilidade e do julgamento objetivo e a bL sca permanente de qualidade e durabilidade para a

consecugfio do objeto.

Art. 49 - As compras, contratagoes de servigos di ersos, reformas, servigos comuns de engenharia e

arquitetura, obras e alienagoes, nfio serao sigil sas, sendo acessiveis a0 pL’Jblico os atos de seu

procedimento, sendo garantida a ampIa divulga 50 e a participagéo do maior namero possivel de

interessados.
CAPE ULOII

DAS DE INIcéEs

Art. 59- Para os fins deste Regu1amento, considera-s :

l— Contrato - documento que estabelece os ireitos e obrigagoes que sera celebrado quando

ocorrer aquisigéo de bens, obras ou servigos, ou q ando houver uma alienagao.

ll - Obras - todos os trabalhos de engenharia e ar uitetura que resultem na criagfio, recuperagfio ou
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5501050 da Boa Visi
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Certificado Filantrépico n.‘-’ 254284/75 —

modificagao de bem imével da APAE ou por ela
ainda que tenham como resultado qualquer trans
III . Alienagfio: transferéncia de dominio de bensr

a terceiros;

gos dos Excepcionais
a — APAE

CNPJ. 44.832.426/0001—87

administrado, mediante construgfio e fabricagéo, ou
formagéo do meio ambiente;
Lnoveis ou imc’weis

IV - Ato Convocatorio: edital contendo o objetc‘ e as condigfies de participagfio na Compra Direta,

Comparaga'o de Pregos e Carta Convite;
V - Compra: a aquisigéo de materiais, componqgntes, equipamentos, géneros alimenticios, moveis,

iméveis e semoventes; e
VI- Servigos: a prestagfio de qualquer traba
integrantes de execugfio de obra.

Art. 69 550 modalidades de compras:
l— Compras Diretas
II - Comparagao de Pregos
llI - Carta Convite

ho intelectual, técnico ou manual, quando n50

CAPITULO Ill
DAS COMPRAS

DAS MODALIDADES, LIMITES E PROCEDIMENTOS.

Seq'50 I
Da Com ra Direta

Art. 79 ~ A Compra direta é a modalidade de pro edimento realizado mediante simples pesquisa de

mercado, na qual deverao ser pesquisados pr .905 de no ml’nimo trés (03) fornecedores ou

prestadores de servigos, por internet, antincios publicitarios ou qualquer meio eficaz, com registro

documental da pesquisa.
Parégrafo finico. O procedimento da compra direta é admitido para aquisigfies de bens e servigos

de valor até RS 5000,00 e para a contratagao de obras ou servigos de engenharia de até RS

10.000,00.
SecLoll

Da Comparag fiolde Pregos

Art. 89 - A comparagfio de pregos é a modalidade de selegao realizada com prévia obtengao de, no

minimo, 03 (trés) orgamentos, entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto.

Parégrafo Unico. O procedimento da comparagao de pregos é admitido para aquisigoes cle bens e

servigos de valores até RS 25,000,00 e para a cohtratagao de obras on services de engenharia de

valores até RS 50.000,00.
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5

03 Car

Art. 99 - A Carta Convite é a modalidade na qual
fornecedores ou prestadores de servigos, ent L
orgamento do objeto mediante e—rnail, fax, forn

e

08 dos Excepcionais
— APAE

50 Ill

ta Convite

deverao ser cotejados os pregos de no minimo trés
cadastrados ou n50 cadastrados, que farao o

"lulario préprio, para aquisigfies de bens ou servigos
ou obras e servigos de engenharia com valores su aeriores a modalidade da comparag'ao de pregos.

|.

antecedéncia minima de cinco dias (iteis em

A carta convite a que se refere este artigo
r

orgamentos.

IL A carta convite n50 dispensa a fase da habilita
dos orgamentos.

III. A carta conteré obrigatoriamente:
a) NL'imero de ordem em série anual, o nome do 1

regido por este Regulamento; '
b) descrigfio de seu objeto de forma sucinta e clar
c) prazo e condigoes para assinatura do contrato;
d) critério para julgamento com disposigoes claras
e) condigoes de pagamento;

KP

a.

deveré ser publicada no site da entidade com
elagao a data prevista para o recebimento dos

gao que podera’ ser anterior ou posterior a analise

AE, o regime de execugfio e a mengao de que seré

I

e objetivas;

f) local, dia ehora para o recebimento dos envelopes contendo documentaga‘o e propostas, e
abertura dos envelopes;
g) instrugées e normas para os recursos previstos
h) outras indicagfies tidas por necessérias pelo AP

neste Regulamento;
AE.

III. A comparagao de pregos aplica—se, no que cou er, 0 disposto neste artigo.

Se; 0 IV
Do Procedime 0 De Compras

Art. 10 - O procedimento de compras corn
especificadas:
I — selegao de fornecedores, com o critério custo/l:
|| — solicitagao de orgamentos;
lll — apuragao da melhor oferta.

Art.1l - O procedimento de compras teré inicio c
precedida de verificagao pelo requisitante de c
projeto a que se referir.

Av. Dr. Luiz Gambeta Sarmento, n.9 921 — Fon
CEP: 13871-200 — 5501030 da

E—MAIL: apae.sj

reende o cumprimento das etapas a seguir

eneficio e logistica;

om a solicitagao verbal da requisigao de compra,

orresponder a item previsto no orgamento do

a/Fax: (19) 622-2536 — Bairro do Santo Antonio
Boa Vista — Estado de 550 Paulo
)v@terra.com.br
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Art. 12 — A melhor oferta seré apui‘ada e se a apresentada a Diretoria, a quem competiré,
exclusivamente, aprovar a realizagfio da compra.
§1° O procedimento de compra devera ser in truido com cépia dos materiais que sirvam de
parémetro para a decisao, permanecendo arquiv do para consultas futuras.
{5.2” Mesmo quando o procedimento de aqur :géo de bem ou servigo tenha sido originado
verbaimente, os orgamentos que embasaram a d cisao devera'o ser mantidos arquivados.

Se; 0V
Das Compras E Desp sas De Pequeno Valor

Art. 13 — Para fins do presente Regulamento consi era-se compra de pequeno valor a aquisigéo corn

cujo valor néo ultrapassem R51.000,00 (hum mil r ais).
Art. 14 - As compras e despesas de pequeno val r estao dispensadas do cumprimento das etapas

recursos do Caixa Fundo Fixo de materiais de con umo ou outras despesas devidamente justificadas

definidas neste Regulamento.
Parégrafo (mice: A dispensa prevista neste a
comprova nte fiscal.

igo n50 exime a apresentagao do respectivo

Art.15 - As compras e despesas de’pequeno v lor seréo autorizadas pelo responsével da area
requisitante que poderé suprimir os procedimen os burocraticos, bastando para tal, declamar sua
autorizagéio diretamente no comprovante fiscal re pectivo, preferencialmente Nota Fiscal nominal.

Set; 0 VI
Do Fornece or Exclusivo

Art. 16 - A compra de matérias de consumo e be 5 permanentes fornecidos com exclusividade por

um dnico fornecedor seré autorizada pela direto a mediante justificativa do Setor Administrativo/
Operacional, que deve ser embasado por parecer 1'écnico.

CAPiTULo [V
DA HABILITACAO E DO JULGAMENTO

Art. 17 - O procedimento se desenvolveré em duas fases:

| — habilitagfio, indispensével para a modalidade carta convite.
II —julgament0.

Serf'o I
Da Hab litagfio

Art. 18 - Para habilitagao seré exigida, dos interess dos, documentagao relativa a:
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l— CPF ou CNPJ com comprovagéo da condigéo d pessoa juridica ativa;

II — contrato social e qualificagfio dos dirigentes,
||l — comprovante de enderego;
IV - registro ou inscrigao da empresa ou profis ional prestador do servigo no orgao profissional
competente;

V — inscrigéo municipal, estadual e federal.
V — prova de regularidade relativa ‘a Seguridade Sc cial e a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS);

Parégrafo Unico. Os documentos acima n50 excluem outros que, a juizo da APAE, poderéo ser

exigidos dos interessados.
Segéo ll

Do Julga mento

Art. 19 - Nas modalidades de procedimento em qu a couber, seré observado:

I — verificagfio da conformidade de cada pro nosta, com os requisitos do ato convocatorio

promovendo-se a desclassificagao das proposta1 desconformes ou incompativeis;

II -—julgamento e classificagfio das propostas, de a:ordo com os critérios de avaliagfio constantes do

edital;
Ill - deliberagfio quanto a adjudicag’éo e homologagfio do objeto da selegéo.

Art. 20 - O julgamento das propostas seré objetivo cabendo a0 julgador designado pelo Presidente

ou a uma comisséo julgadora, considerar um ou mais dos seguintes critérios:

l— adequagao das propostas ao objeto da selegao;

ll — qualidade;
||| — rendimento;
IV — prego, incluidos o transporte e o frete;
V — prazos de fornecimento ou de conclusao;

Vl — condigées de pagamento;
VII -— outros critérios previstos na carta convite.

Parégrafo dnico. E vedada a ufilizagfio de qualquer critério de julgamento que possa favorecer

qualquer proponente.

Art. 21 - O julgador ou a Comissfio Julgadora, nonHeados livremente pelo Presidente da entidade

deveré justificar por escrito a escolha, em qualq er das modalidades de compra tratadas neste

Regulamento.
CAPlTU ov

DOSCON RATOS

CEP: 13871-200 —- $50 Jofio da B a Vista — Estaclo de 550 Paulo
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Art. 19 - Nas modalidades de procedimento em qu a couber, seré observado:

I — verificagfio da conformidade de cada pro nosta, com os requisitos do ato convocatorio

promovendo-se a desclassificagao das proposta1 desconformes ou incompativeis;

II -—julgamento e classificagfio das propostas, de a:ordo com os critérios de avaliagfio constantes do

edital;
Ill - deliberagfio quanto a adjudicag’éo e homologagfio do objeto da selegéo.

Art. 20 - O julgamento das propostas seré objetivo cabendo a0 julgador designado pelo Presidente

ou a uma comisséo julgadora, considerar um ou mais dos seguintes critérios:

l— adequagao das propostas ao objeto da selegao;

ll — qualidade;
||| — rendimento;
IV — prego, incluidos o transporte e o frete;
V — prazos de fornecimento ou de conclusao;

Vl — condigées de pagamento;
VII -— outros critérios previstos na carta convite.

Parégrafo dnico. E vedada a ufilizagfio de qualquer critério de julgamento que possa favorecer

qualquer proponente.

Art. 21 - O julgador ou a Comissfio Julgadora, nonHeados livremente pelo Presidente da entidade

deveré justificar por escrito a escolha, em qualq er das modalidades de compra tratadas neste

Regulamento.
CAPlTU ov

DOSCON RATOS
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Art. 22 - Os contratos firmados corn base neste Regulamento serao obrigatoriamente Visados pelo
Procurador Juridico e estabelecerao, com clar za e precisao, as condigoes para sua execucao,
expressas em clausuias que definam os direitos obrigagées e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos do ato convocatO'io e da proposta aque se vincuiam.

Paragrafo Unico. E dispensével o termo de contrato e facultada a sua substituiga'o mediante
troca de correspondéncias, emails, a critério da APAE, nos casos de compra corn entrega imediata e
integral de bens ou de execugao dos servigos.

Art. 23 — Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de procedimento n50 dispensam
as observancias deste reguiamento.

Art. 24 — Aos contratos de que trata este Regulam

contratos e as disposigoes de direito privado.
ento aplicam-se os principios da teoria geral dos

Art.25 — A inexecugfio total on parciai do contrato acarreta a sua rescisao, respondendo 3 parte que

a causou pelas consequéncias contratuais e as previftas em lei.

Art.26 — E facuitado a APAE convocar o fornecedor
assinatura de contrato, ou revogar o procedim

remanescente, na ordem de classificagéo, para a

ento, case 0 fornecedor convocado, no prazo

estabelecido, n50 assine o contrato, responsabilizando-se este pelos prejuizos causados.

Art. 27 — O contratado é responsével por danos causados diretamente a APAE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugfio do cor trato.

Art. 28 — Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigagfio

contratuai a entrega do bem, a prestagfio do serv 90, a realizagfio da obra, assim como qualquer

outro evento contratual cuja quaiidade evaiidade sejam atestadas peia APAE.

Art. 29 ~— A APAE poderé rejeitar, no todo ou em p

juizo, esteja em desacordo com o contrato.

Segfio [I

rte, fornecimento, servigo ou a obra que, a seu

Das Gara 1tias

Art. 30 — A APAE é facultado exigir, em cada caso, prestagfio de garantia nas contratagoes de compras,

servigos e obras, mediante:

|— fianga bancaria; e
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II ~ seguro-garantia.
Parégrafo finico: A garantia prestada pelo contratado sera' liberada ou restituida apés a execugfio do
Contrato ou da sua rescisao.

CAPi'rULo VI
DAS REC LAMAcoEs

Art. 31 — Das decisfies decorrentes da aplicagfio deste Regulamento cabe reclamagfio a Diretoria
Executiva sem efeito suspensivo, salvo se 0 Presid Ente assim entender conveniente.

CAPlTULO vn
DAS DISPOS goes FINAIS.

Art. 32 — Fica expressamente vedado o pagamento antecipado, total ou parcial, do bem, servigo ou

obra contratada, salvo se a aquisigao for feita nla modalidade online e na modalidade de compra

direta.

Art. 33 - As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como: copies, motoboy, galfies de égua,

dentre outras, desde que n50 seja um fornecedor regular, nao se submetem as regras de compras e

contratagées, no entanto, serao cotadas periodicamente para certificagao de que os valores pagos

estfio de acordo com o prego de mercado, e que deve ser formalizado.

Art.34 - As despesas de produtos n50 duraveis, dT use regular da entidade, tais como: produtos de

Iimpeza, géneros alimenticios pereciveis estéio disp
prego do dia.

ansadas de cotagao e serfio realizadas com base no

Art. 35. — A APAE poderé adotar normas de selegio previstas em lei especifica em caso de termo de
parceria celebrado com entidade pflblica, quando e.;ta o exigir de forma expressa e per escrito.

Ar. 36 _ A este Regulamento aplicam-se, supletivamente o Estatuto e o Regimento lnterno das APAES.

Art. 37 - Os casos omissos ou atos necessérios ao cumprimento deste Regulamento serfio decididos
pelo Conselho de Administragao da Entidade.

Art. 38 e A alienagfio de bens iméveis dependeré d2 prévia autorizagfio do Conselho de Administragao

da APAE.

Art. 39 - Néo poderfio figurar na condigao de cont‘atado empresas que tenham em sua participagfio

societéria membros dirigentes estatutérios da APAE ou seus parentes até o segundo grau.

Art. 40 - N50 seré permitido o recebimento de vantagens de qualquer natureza, por qualquer

colaborador da Instituigfio, em qualquer das fases :lo processo de compras, contratagoes de servigos

diversos, reformas, servigos comuns de engenharia arquitetura, obras e alienagoes.
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Art. 41 — Os instrumentos convocatérios deverfio assegurar é APAE o direito de cancelar a compra ouW-
contratagéo, antes de assinado o contrato ou instrumento equivalente, desde que justificado.

Art. 42 - 56 se iniciam e vencem os prazos refe idos neste Regulamento em dia de funcionamento da
sede administrative do APAE.

Art. 43 - As disposigfies deste Regulamento podérfio ser modificadas pelo Conselho de Administragéo
mediante proposta fundamentada

$50 Joéo da Boa Vista 02 de margo de 2020

@%3\ o 0
Ana Eug‘eWfia—EQPBiazzo

Pre sidente
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